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Prezado Aluno,

A Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos |lhe da boas-vindas, desejando sucesso na realizagdo dessa
importante etapa de aprimoramento em sua formagao profissional.

Tenha a certeza de estar ingressando em uma Instituicho com excelente tradi¢do académica e
consolidada qualidade de ensino.

Nossa equipe ndo medira esforgos para promover a sua formagéo académica e profissional que, sem
davida, sera um diferencial inestimavel a sua ascenséo profissional.

Com o objetivo de facilitar sua vida académica, neste Manual do Aluno, apresentamos informagdes
relevantes que visam auxiliar o desenvolvimento de suas atividades, solucionar suas duvidas e direcionar suas
reivindicagoes.

A Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos se coloca a disposicdo para informacdes adicionais nos

seguintes contatos:

Site: www.faeso.edu.br
E-mail: faeso@faeso.edu.br
Tele Atendimento: (14) 3302.5000

Atenciosamente,

Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos
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A MANTENDEDORA

A Sociedade de Ensino Superior Estacio de Sa Ltda — SESES é uma sociedade empresarial com
sede e foro a Av. das Américas, 3333, sala 1313, Barra da Tijuca, Rio de Janeiro - RJ. Tem seus atos
constitutivos (Ata de fundagéo e Estatutos) registrados sob o n.° 150.872, Livro A/51, no Cartério de Registro
Civil das Pessoas Juridicas do Rio de Janeiro. A transformagdo para sociedade empresaria encontra-se
registrada na Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro em 09/09/2007 — NIRE no. 33.2.0783899-0.

A SESES coloca como meta a ser atingida em médio prazo a persecugdo da integragdo e harmonia
entre sua diregao, alunos, professores e funcionarios, oferecendo qualidade e exceléncia em seus produtos e
seus servigos para atender as necessidades de uma sociedade em transformacao.

A SESES, visando a aperfeigoar e difundir a educacdo e a cultura no Estado de S&o Paulo tem por
objetivos:
¢ Organizar e manter estabelecimentos de ensino;

e Promover iniciativas filantropicas e gratuitas de assisténcia a comunidade, nas areas da saude, dos servigos
juridicos e sociais da recreagéo, e do esporte e da cultura.

A SESES é constituida por profissionais com vasta experiéncia na manutencao e administragdo do
ensino nos diversos niveis, estando, desta forma, habilitada a desenvolver o presente projeto, no que tange a

seus aspectos pedagdgicos e institucionais.

A FACULDADE ESTACIO DE SA DE OURINHOS

A Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos - FAESO - instituicdo de ensino superior — foi credenciada a
funcionar pela Portaria MEC n° 207/2001, publicada no DOU em 12/02/2001. A Instituicdo vem conquistando
amplo reconhecimento por parte dos alunos e da comunidade paulista de modo geral. Com 0s seus cursos, vem
contribuindo para satisfazer parte da demanda por formagao profissional que cresce com o nimero de alunos
que concluem o ensino médio e pretendem ingressar no mercado de trabalho.

A Instituicdo insere-se no processo de desenvolvimento que se verifica na regido e vem, com muito
empenho e dedicacao, concretizando as oportunidades criadas por uma sociedade que caminha a passos largos
para ampliar sua participagdo no cenario nacional a medida que o fortalecimento dos investimentos privados e a
modernizagdo do Estado criam novas solicitacdes e estimulos em todas as areas da producdo e do
conhecimento.

Séo muitas as possibilidades sécio-econdmicas criadas no atual momento por que passa a sociedade
paulista. Como sempre, tais possibilidades precisam orientar-se a partir de referéncias cientificas e culturais que

abram novos horizontes de desenvolvimento auto-sustentado.
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A estrutura administrativa e didatico-cientifica da FAESO foi estabelecida a partir de modelos
universitarios existentes. Adotou-se o Colegiado de Curso como célula mater e as Coordenadorias de Curso séo
6rgéos voltados para as atividades-fim, coordenando as fungdes de ensino, pesquisa e extensdo dos cursos
oferecidos e articulando-se, para tanto, com os colegiados e com a Diregao Geral.

Faz parte do projeto pedagdgico da Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos, o desenvolvimento de

atividades de ensino, extenséo, viabilizadas a propor¢do em que a escola multiplica suas areas de atuacdo em

campos diversificados do conhecimento e sedimenta o seu saber.

CURSOS OFERECIDOS PELA FACULDADE ESTACIO DE SA DE OURINHOS

CURSO TURNO —
SITUAGAO ATO LEGAL
Autorizagéo Portaria MEC 230 de 08/02/2001, publicado em 12/02/2001
Administragéo Diu/Not
Reconhecimento Portaria do MEC 3.135 de 04/10/2004, publicada em 06/10/2004
Autorizagdo Portaria MEC 1.731 de 13/06/2002, publicado 14/06/2002
Direito Diu/Not
Reconhecimento Portaria MEC/SESu 78 de 30/01/2008, publicado em 31/01/2008
Autorizagdo Portaria MEC 3.296 de 18/10/2004, publicado em 19/10/2004
Educacéo Fisica Diu/Not
Reconhecimento Portaria MEC/SESu 113 de 28/01/2009, publicado em 30/01/2009
Autorizagdo Portaria MEC 3.295 de 18/10/2004, publicado em 19/10/2004
Enfermagem Diurno
Reconhecimento Portaria MEC/SESu 358 de 17/03/2009, publicado em 19/03/2009
Autorizagdo Portaria MEC 3.297 de 18/10/2004, publicado em 19/10/2004
Fisioterapia Diurno
Reconhecimento Portaria MEC/SESu 123 de 29/01/2009, publicado em 30/01/2009
Autorizagdo Portaria MEC 207 de 08/02/2001, publicado em 12/02/2001
Turismo Diu/Not
Reconhecimento | Portaria MEC 3.134 de 04/10/2004, publicado em 06/10/2004
CST em Gesto de Rec DN Autorizagdo Portaria MEC 3.605 de 03/12/2003, publicado em 04/12/2003
iu/Not
Humanos Reconhecimento | Portaria SETEC 90 de 10/10/2006, publicado em 13/10/2006
CST em Redes de DN Autorizagdo Portaria MEC 1.528 de 27/05/2004, publicado em 31/05/2004
iu/Not
Computadores Reconhecimento | Portaria SETEC 293 de 12/04/2007, publicado em 13/04/2007
CST em Marketing Diu/Not | Autorizagéo Portaria MEC/SETEC 272 de 19/06/2008, publicada em 23/06/2008
Ciéncias Bioldgicas Diu/Not | Autorizagéo Portaria MEC/SESu 874 de 18/11/2008, publicada em 19/11/2008

ADMINISTRAGAO: O propésito deste curso é formar profissionais criticos e criativos, engajados na
realidade social, de tal maneira que compreendam as formas e processos das tendéncias atuais da
administragdo. Sua estrutura apresenta uma configuragéo voltada para a perspectiva critica dos arranjos sociais
e administrativos. A proposta de producdo de conhecimento esta alicercada em uma visdo de mundo que

considera a perspectiva de mudancga e transformacgdo social constantes, em fungdo do avango das ciéncias.
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Pretende-se, também, consolidar uma teoria administrativa que tenha um impacto ndo apenas tedrico, mas

também pratico.

TURISMO: Este curso tem o proposito de formar um profissional com visdo generalista e
empreendedor, voltado para as necessidades do turismo como negdcio. O bacharel em Turismo sera capaz de
atuar em todos os setores do mercado, agenciando e planejando roteiros de viagens, gerenciando Meios de
Hospedagem, a area de alimentos e bebidas, organizando o planejamento Turistico Municipal, atuando na area
de organizagdo de Eventos, Lazer e Recreagdo. Tais habilidades serdo desenvolvidas através de um

embasamento tedrico e pratico.

DIREITO: O propésito deste curso é a formagdo de um profissional capacitado a exercer as mais
diversas atividades (Advocacia, Magistratura, Delegados, Promotores, efc.), que séo préprias do profissional
oriundo do curso; a pesquisa e a produgdo académica; a cooperagdo com a comunidade local e regional como

organismo de consulta, assessoria e presta¢do de servigos.

EDUCAGAO FiSICA: O proposito deste curso é capacitar e habilitar recursos humanos para atuagéo
profissional como graduado na area de Educagao Fisica, oferecendo formagéo generalista, humanista e critica.
Esta formagao qualificard a intervengao do académico-profissional tendo por fundamento o rigor cientifico, a

reflexdo filosdfica e a conduta ética.

ENFERMAGEM: O proposito deste curso é formar um profissional qualificado para o exercicio da
Enfermagem, com base no rigor cientifico cultural e intelectual, pautado em principios éticos, para atender ao
individuo, familia e comunidade nos diferentes estagios do ciclo vital e sob a perspectiva do processo de cuidar,

que abrange as dimensdes de prevencado, promogao, protecao e restauracdo da saude.

FISIOTERAPIA: O propdsito deste curso é formar fisioterapeutas generalistas e humanistas
capacitados a atuar em todas as areas da fisioterapia e niveis de atengéo a salde, tendo como enfoque a salde
coletiva, e que, com base no rigor cientifico e intelectual, tenham uma acéo critica e reflexiva, respeitando os

principios éticos, sécio-culturais do individuo e da coletividade.

CIENCIAS BIOLOGICAS: A finalidade do curso é formar professores para atuagdo na educagdo
basica. Os professores formados no Curso de Licenciatura em Ciéncias Biologicas poderéo ministrar aulas na
disciplina de Ciéncias no ensino fundamental e de Biologia do ensino médio. Além dessas, poderdo ministrar
aulas em disciplinas correlatas como € o caso de Ecologia, de Saude e de outras similares. Na falta de

professores com titulagéo especifica, esses professores poderdo ministrar aulas em disciplinas que constem no
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histérico escolar como € o caso de Fisica. Em consonancia com as diretrizes da FAESO, o curso tem como
missdo contribuir para o desenvolvimento do Pais e para a construgdo da cidadania formando educadores
capacitados, atualizados, promotores da ciéncia e da cultura, pautados em valores éticos e sempre conscientes

da importancia do papel social da escola e de sua pratica profissional.

CIENCIAS CONTABEIS: O curso corresponde a uma érea de atuagdo profissional cuja atualizagéo é
de vital importancia, devido as profundas e freqlientes transformagdes, tanto em ambito nacional quanto
internacional, no que diz respeito aos aspectos da vida econdmico-financeira, politica e social das nagdes. Desta
forma, a miss&o do curso é capacitar e habilitar recursos humanos para atuagao profissional como graduado em
Ciéncias Contabeis, oferecendo formagdo generalista, humanista e critica. Esta formacdo qualificara a
intervengéo do académico-profissional tendo por fundamento o rigor cientifico, a reflexdo filoséfica e a conduta
ética, bem como prover profissionais com capacidade empreendedora, experiéncia educacional no campo dos
negocios e com base necessaria para prosseguir estudos avangados no campo das Ciéncias Contabeis e
correlatas, enfim, formar profissionais com a flexibilidade intelectual que lhes permita ter sucesso num ambiente

dindmico de negdcios.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM GESTAO DE RECURSOS HUMANOS: O curso tem por
finalidade a formagédo de um profissional capaz de gerir, planejar, implementar e executar programas no campo
da gestao de pessoas e talentos. O profissional estara capacitado a assumir os postos de Analista de Recursos

Humanos; Assessor interno e externo; Auditor e Gestor de Recursos Humanos.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM REDES DE COMPUTADORES: O curso tem por objetivo
graduar profissionais para atuar tecnicamente nas empresas, em condi¢des de aplicar seus conhecimentos de
forma inovadora e manter-se atualizado frente a evolugao do setor. Ter condicdes de elaborar solugbes para
aplicagbes diversas, sabendo explorar todos 0s recursos dos equipamentos, sistemas operacionais, linguagens
de programacao e demais ferramentas necessarias a solugao do problema. O profissional estara capacitado a
assumir as fungdes de Projetista de Redes, Analista de Redes, Administrador de Redes e Projetistas de

aplicagdes multidisciplinares.

CURSO SUPERIOR DE TECNOLOGIA EM MARKETING: O curso assume o compromisso de
contribuir para habilitar o estudante a exercer as atividades ligadas ao planejamento, organizagao,
gerenciamento e execucao de acbes que envolvem o setor de Marketing, aliando teoria e pratica, desenvolvendo
atividades de pesquisa, valorizando os conhecimentos adquiridos no decorrer do curso e suas préprias

experiéncias de vida e profissional. O futuro profissional devera ser capaz de atuar no novo cenario globalizado e
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competitivo, no qual o consumidor demanda um tratamento diferenciado, com alto nivel de exigéncia, atuando,

assim, de forma efetiva, com eficacia e eficiéncia.

CURSOS DE EDUCAGAO A DISTANCIA:

Uma metodologia inovadora que se encaixa perfeitamente no seu dia-a-dia.

A Estacio Interativa oferece diferentes possibilidades para quem quer estudar utilizando as novas
tecnologias de informagéo disponiveis para aprendizagem: cursos que privilegiam aulas ao vivo, transmitidas via
satélite, e aulas on-line, que oferecem o contetdo via internet. Em ambos os casos, vocé conta com flexibilidade
para acessar 0s contelidos e as aulas.

Aulas teletransmitidas ao vivo

Na Estacio Interativa, as aulas sdo transmitidas ao vivo, via satélite, diretamente dos estudios do Rio de
Janeiro, para todos os Pdlos de Educacédo a Distancia, ou onde e como for mais conveniente para vocé, pela
internet, utilizando seu computador ou smartfone.

Acesso direto aos professores

Durante as aulas teletransmitidas, é possivel participar fazendo perguntas aos professores, as quais
serdo respondidas na hora, ao vivo, ou depois, na Sala de Aula Virtual, por um professor on-line.

Acesso as aulas também pela internet

Na Estacio Interativa, vocé nunca perde uma aula. Todas ficam disponiveis na internet. Assim, vocé
assiste as aulas onde, quando e quantas vezes quiser. Além disso, ficam a sua disposi¢do na Sala de Aula
Virtual todos os exercicios, materiais didaticos, temas relacionados nos féruns de discussédo e arquivos em pdf
para download.

Comprometimento com a exceléncia

Em consonancia com o estabelecido pelo MEC, as provas sdo realizadas em um dos Polos de
Educacéo a Distancia da Estacio Interativa, credenciados em diversos locais do Brasil. Além disso, a presenga
dos alunos é controlada por meio de exercicios realizados, pela participagdo nos féruns e outras atividades na

internet.

NAC - NUCLEO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que possibilitam o reconhecimento, por
avaliagdo, de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente
escolar, incluindo a pratica de estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, de
interdisciplinaridade, especialmente nas relages com o mundo do trabalho e com as ag¢des de extenséo junto a
comunidade. Os objetivos das Atividades Complementares s&o: a) abrir perspectivas do aluno nos contextos
socioecondmico, técnico e cultural da area profissional escolhida; b) ampliar os horizontes do conhecimento bem

como de sua préatica para além da sala de aula; ¢) ampliar, essencialmente, o conhecimento teérico/pratico
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discente com atividades extraclasse; d) enriquecer o processo ensino-aprendizagem; e) Incentivar a tomada de

iniciativa e o espirito empreendedor nos alunos.

ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado é um componente curricular direcionado a consolidagdo dos
desempenhos profissionais desejados inerentes ao perfil do formando, devendo cada instituigdo, por seus
Colegiados Superiores Académicos, aprovar o correspondente regulamento, com suas diferentes modalidades
de operacionalizagao.

O Estagio Profissional Curricular representa um momento da formagdo em que o graduando devera
vivenciar e consolidar as competéncias exigidas para o exercicio académico-profissional em diferentes campos
de intervengao, sob a supervisdo de profissional habilitado e qualificado. A regulamentagao do Estagio Curricular
Supervisionado - pela sua especificidade e complexidade se encontra em regimento aparte disponivel no site da

FAESO ou em copia impressa na Central de Atividades Complementares — NAC.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

A necessidade de se elaborar e apresentar um trabalho de carater cientifico no final do curso faz parte
do Projeto Pedagogico e serve como ferramenta para o desenvolvimento de competéncias desejaveis na
formagao do perfil do profissional. Com o TCC o aluno é preparado ndo somente para as necessidades do
mercado, como também para o aprendizado voltado & pesquisa, ampliando o campo de atuagdo e viséo.
Entende-se por Trabalho de Concluséo de Curso o trabalho cientifico correlacionado a area do curso, composto
por um projeto no qual o aluno demonstrara a sua competéncia para desenvolver pesquisa, aplicar metodologia
apropriada, identificar variaveis e correlaciona-las e, no final elaborar o texto de conclusdo da pesquisa
(Monografia). A realizagdo do TCC procura consolidar o conhecimento acumulado durante o curso, demonstrado
na forma de um trabalho cientifico e apresentado de acordo com o Manual de Normalizacdo de Trabalhos
Cientificos da Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos. Deve desenvolver a competéncia do aluno em sistematizar
uma pesquisa em sua area de atuagdo. A regulamentagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso — pela sua
especificidade e complexidade se encontra em regimento aparte disponivel no site da FAESO ou em copia

impressa na Central de Atividades Complementares — NAC.

EXTENSAO UNIVERSITARIA
O ensino precisa da pesquisa para se inovar e renovar-se. O ensino necessita da extens&o para levar
seus conhecimentos a comunidade e complementa-los com aplicagbes praticas. A extensdo precisa dos

conteldos, educandos e professores do ensino para ser efetivada. A extensdo necessita da pesquisa para
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diagnosticar e oferecer solugbes para problemas diversos com o0s quais ira deparar-se, bem como para que
esteja constantemente atualizando-se. Por sua vez, a pesquisa prescinde dos conhecimentos detidos pelo
ensino, como base de partida para novas descobertas. Além disso, a pesquisa depende do ensino e da extenséo
para difundir e aplicar sua producéo, e assim, indicar-lhe 0s novos rumos a seguir. Portanto, ensino, pesquisa e
extensdo sdo atividades interdependentes, complementares e precisam ter valoragdes equivalentes no sistema
universitario. A qualidade e o sucesso dos profissionais formados pelas faculdades dependem diretamente, do

nivel de desenvolvimento, equilibrio e harmonia entre essas trés areas.

A INICIACAO CIENTIFICA

A Iniciacdo Cientifica € um instrumento que permite introduzir os estudantes de graduagao na pesquisa
cientifica que sera desenvolvida em diversas areas do conhecimento. Tem a conotagao de iniciagéo pelos alunos
possuirem pouca ou nenhuma experiéncia em pesquisa cientifica. A pesquisa pode ser desenvolvida com o
acompanhamento de um professor orientador. O objetivo maior, da iniciagdo cientifica, & preparar o académico
para o universo cientifico — tanto nas pesquisas basicas como nas aplicadas. Tem como proposta, além da
pesquisa, levar o aluno a participar em eventos de divulgacéo cientifica, feiras de ciéncias, concursos, entre
outros. Desta forma, através da pesquisa universaliza-se o conhecimento e se desenvolve a habilidade da busca
tedrica e metodoldgica necessarias para a realizagdo de um projeto de pesquisa, constituindo um canal
adequado de auxilio para a formagdo de uma nova mentalidade no aluno, a formagao de recursos humanos
qualificados e a evolugdo de todas as areas do conhecimento. Nesta perspectiva, a iniciagdo cientifica
caracteriza-se como instrumento de apoio tedrico e metodolégico a realizagdo de um projeto de pesquisa e

constitui um canal adequado de auxilio para a formag&do de uma nova mentalidade no aluno.
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1. PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

1.1. INGRESSO NA FACULDADE

A principal forma de admissdo nos Cursos de Graduagdo da FAESO é por Concurso Vestibular,
aberto a candidatos que tenham concluido o ensino médio ou estudos equivalentes. Ha, também, ingresso
através de:

e MSV - Matricula Sem Vestibular; destinado a portadores de diploma de nivel superior. Para solicitar o
ingresso por MSV o candidato devera....

e TE - Transferéncia Externa: destinado a alunos regularmente matriculados em outras instituicdes de
ensino superior. Para solicitar o ingresso por TE o candfidato devera: a) preencher o requerimento
especifico na SGA - Secretaria Geral de Alunos indicando curso e turno pretendidos, observando os prazos
estabelecidos pelo Calendario Escolar; b) apresentar documentagdo especifica da IES de origem; c)
aguardar deferimento, pelo Coordenador do Curso, que ocorrera apos estudo curricular, obedecendo ao
controle de vagas por curso.

e Reabertura de Matricula: Preencher requerimento na Secretaria Geral, dentro do prazo estabelecido pelo

Calendario Escolar. A Secretaria Geral, apds analise do Historico Escolar do aluno, emite parecer.

1.2. MATRICULA

O aluno inscrito deve efetivar sua matricula por meio do pagamento da 12 parcela — mensalidade e da
entrega de toda documentagéo exigida na SGA — Secretaria Geral de Alunos.

Esse procedimento garante ao aluno a inclusdo do nome nas pautas de presenca, de forma a

comprovar a assiduidade em cada disciplina da grade curricular do curso.

1.3. MENSALIDADE

As mensalidades sdo apresentadas por meio de documento especifico com vencimento estabelecido
para o dia 08 (oito) de cada més.

O documento para pagamento da mensalidade sera remetido para o enderego informado pelo aluno no
ato da matricula. Caso ndo o receba, o aluno deve acessar 0 SIA - Sistema de Informagdes Académicas —
Secretaria Virtual ou na SGA para emissdo da 22 via do documento.

O pagamento das mensalidades pode ser efetuado na rede bancaria até a data do vencimento. Apés o
vencimento, verificar as orientagdes que constam no documento.

O aluno com pendéncias financeiras deve entrar em contato com a SGA do campus em que esta

matriculado para orientagdes especificas ou pelo SIA — Simulador de Negociag&o.
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1.4. CALENDARIO ACADEMICO

O calendario académico contém informagdes sobre as atividades escolares, tais como: o periodo de

matricula, o inicio e fim do periodo letivo, os periodos de solicitagdes, as datas de feriados e recessos, o periodo

das avaliagdes, férias, etc. Os prazos previstos, as datas e os horarios no Calendario Académico deverdo ser

observados. Acesse o site www.faeso.edu.br e imprima o seu Calendario Académico, ele é o instrumento que

gerencia todas as atividades académicas da IES.

1.5. PERIODO LETIVO

O ano letivo, de acordo com a Lei de Diretrizes e Bases da Educagao, é composto de 200 dias de

trabalho académico efetivo no minimo. O periodo letivo é semestral e € composto de 100 (cem) dias. Essa

informagao consta no Calendério Académico.

1.6. CARGA HORARIA

E o total de horas/aulas de uma disciplina durante um periodo letivo. E definido por créditos e por carga

horéaria semestral.

Créditos 2 4 6 8
18 semanas

Horas/aulas 36 72 108 144

Créditos 2 4 6 8
20 semanas

Horas/aulas 40 80 120 160

1.7. HORARIO ESCOLAR

O horario de aluno é definido pelo horario de inicio e término das aulas — incluindo o tempo destinado

ao intervalo.
1° tempo 2°tempo 3° tempo 4° tempo

Periodo

Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida Entrada Saida
Matutino 8h 9h40m 10h 11h40m
Noturno (1) 19h20m 21h 21h20m 23h
Noturno (2) 19h30 20h45m 21h15m 22h30m
Integral 8h 9h40m 10h 11h40m 13h 14h40 15h 17h20
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1.8. SOLICITAGAO DE DOCUMENTOS
Os alunos dos cursos de graduagdo podem solicitar a emissdo de documentos por meio de
requerimento especifico aberto junto ao SIA / Secretaria Virtual ou na SGA. Séo os seguintes documentos:
e Alteracdo de grau/freqiéncia;
e (Cancelamento de matricula;
e Cartdo magnético;
e Certiddo/certificado de conclusdo de Curso;
e  Comparecimento vestibular;
e (Cdpias de planos de ensino ou programas das disciplinas cursadas;
e Curriculo pleno do curso;
e Declaracao de datas de provas;
e Declaracéo de aprovagao em concurso vestibular;
e Declaragdo de freqliéncia, solicitado no decorrer do periodo letivo;
e Declaragao de horario;
e Declaracdo de matricula;
e Declaracdo para estagio;
e Definigdo de plano de curso (curriculo a ser cumprido pelo aluno);
e Histdrico escolar;
e Inclusdo/isencgao de disciplina;
e  Matricula com disciplinas;
e Reabertura de matricula;
e Reconhecimento / Autorizacdo de curso;
e Retificagdo de nome e enderego;
e Reviséo de AV3;
e Trancamento de matricula;
e Transferéncia externa;
e Transferéncia interna;
e Expedicéo/registro de diploma e;

e Qutros casos ndo previstos.
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2. PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

2.1. CRITERIOS DE AVALIAGAO DO ALUNO

O processo de avaliagéo de aprendizagem guarda intima relagdo com a natureza da disciplina, € parte
integrante do processo de ensino e obedece ao sistema estabelecido pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo que dispde sobre normas e procedimentos pedagdgicos. A avaliagdo do desempenho escolar é feita
por disciplina, incidindo sobre a freqiiéncia e o aproveitamento. O aproveitamento do aluno no curso sera aferido

de acordo com os seguintes critérios:

75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia em cada disciplina.

e A assiduidade do aluno é controlada em cada disciplina pela presenga assinalada na pauta (aulas
presenciais) ou pela realiza¢do das atividades propostas nas disciplinas ministradas a distancia.

e (Caso 0 nome do aluno ndo conste na pauta da disciplina do curso em que estiver matriculado, este deve
entrar em contato com a SGA do Campus para a necessaria regularizagao.

e A excegdo dos casos em que se configure a aplicagdo do Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar,
ndo havera abono de faltas, qualquer que seja a razéo do impedimento. O aluno deve administrar suas possiveis

faltas dentro do limite estabelecido de 25% (vinte e cinco por centro).

Obter Média para Aprovagao nas Disciplinas.

Nas disciplinas que concedem nota, os alunos dos Cursos de Graduagéo serdo avaliados em trés
etapas: AV-1, AV-2 e AV-3, em uma escala de 0 (zero) a 10 (dez) pontos, admitindo-se uma decimal. O aluno
devera obter média aritmética igual ou superior a 5,0 (cinco), dentre as duas maiores notas, sendo que a menor

delas deve ser igual ou superior a 4,0 (quatro). No quadro abaixo apresentamos alguns exemplos:

Ex | AV1 | AV2 | AV3 | Situagdo: Média Resultado final

A | 30| 80 | 20 | e Desconsideraramenor nota (AV3=2,0); REPROVADO
e  Considerando que entre as duas maiores
notas (AV1 e AV2) existe uma nota menor que

4,0
B | 60 | 35 | 7,0 | « Desconsiderar a menor nota (AV2=3,5); 6,0+7,0=13,0 APROVADO
e Considerando que as duas maiores notas 13,0/2 =65
(AV1 e AV3), sdo iguais e/ou maiores que 4,0
c 30 | 40 | 6,0 | « Desconsiderar a menor nota (AV1 = 3,0); 40+6,0=10,0 APROVADO
e  Considerando que as duas maiores notas 10,0/2 =5,0
(AV2 e AV3), s&o iguais e/ou maiores que 4,0
D 30 | 40 | 50 | e Desconsiderar a menor nota (AV1 = 3,0); 40+50=9,0 REPROVADO
e Considerando que as duas maiores notas 90/2 =45

(AV2 e AV3), s&o iguais e/ou maiores que 4,0;
e  Considerando que a média aritmética entre
AV2 e AV3 & menor que 5,0.
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Atribui-se nota zero ao aluno que deixar de submeter-se a verificagdo prevista, na data fixada, bem
como ao que nela se utilizar meio fraudulento. Quando a nota da avaliagdo for composta de trabalhos e
avaliagao presencial e o aluno faltar na presencial, sera langada nos registros académicos a nota dos trabalhos
realizados, tdo somente.

N&o existe o recurso de prova em 2a (segunda) Chamada.

Para revisdo de AV1 e AV2, o aluno devera dirigir-se diretamente ao professor no ato da entrega das
provas. A revisdo de AV3 sera concedida, desde que seja solicitada dentro do prazo previsto no Calendario
Académico e desde que se cumpram 0s seguintes procedimentos:

a) O aluno requer, na SIA / Secretaria Virtual, a copia da AV3 depois da divulgacdo da nota. Apds 15
dias retirar a copia da prova na SGA do Campus;

b) De posse da cdpia da AV3, o aluno apontara os pontos, cujas corre¢des julgar imperfeitas;

c) O aluno preenche o requerimento no SIA / Secretaria Virtual ou na SGA do Campus - Revisdo de
Prova, dirigido ao Coordenador do Curso, anexando a xerox da prova com os pontos a serem revisados.

Obs.: SO é permitida a revisdo da AV3 do semestre letivo em curso, ou do imediatamente anterior. O
professor responsavel pela revisao da nota podera manté-la ou altera-la, devendo sempre, fundamentar sua deciséo. Nao
concordando com a decisdo do professor, 0 aluno desde que justifique, podera solicitar, através de requerimento junto ao
SIA | Secretaria Virtual ou na SGA do Campus que submeta seu pedido de revisdo a apreciagdo de dois outros
professores da mesma &rea de conhecimento. Se ambos concordarem em alterar a nota, esta decisdo € a que
prevalecera, mas, ndo havendo unanimidade, prevalecera a nota atribuida pelo professor da disciplina que avaliou a
prova.

As datas das AvaliagBes serdo designadas pela IES, constando do Calendario Académico.

O corpo docente da Estacio é orientado a ndo permitir que em dias de prova, alunos saiam de sala
antes de decorridos trinta minutos do inicio da prova. Apds este prazo nao ha impedimento para a saida dos
alunos. Depois da saida do primeiro aluno da sala ndo mais serd permitido o ingresso de alunos para a
realizagdo da AV. Ao final da aplicagdo da AV os trés Ultimos alunos devem permanecer juntos € entregar suas provas
ao mesmo tempo.

Considerar-se-a reprovado o aluno que:
| Obtiver frequiéncia inferior a 75% (setenta e cinco por cento) das aulas da disciplina;

[Il. Obter média aritmética inferior a 5,0 (cinco), ou.
Se dentre as duas maiores notas que compdem a média aritmética uma delas for menor que 4,0 (quatro).
[1l. Obter média aritmética inferior a 7,0 (sete) no Trabalho de Concluséo de Curso — TCC apresentado a Banca

de Avaliag&o.
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2.2. REGIME ESPECIAL DE APRENDIZAGEM DOMICILIAR

Em conformidade com a Lei N° 6.202/75 e o Decreto N° 1.044/69, podera ser atribuido o Regime
Especial de Aprendizagem Domiciliar — READ a alunas gestantes e alunos portadores de afecgdes (congénitas
ou adquiridas, infecgdes, traumatismos ou outras condigdes morbidas).

A solicitagdo do READ deve ser feita no inicio do impedimento, por meio de requerimento aberto junto
ao SIA / Secretaria Virtual ou na SGA do Campus e com a necessaria apresentagdo de documentos
comprobatrios.

A aluna gestante podera ser assistida pelo READ a partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante os 3
(trés) meses subsequentes.

Nota: Ainda que a aluna gestante requeira 0 READ uma semana antes do parto, ou mesmo apos este,
os trés meses seréo contados retroativamente ao oitavo més de gestagao.

0O aluno portador de afecgao caracterizada por incapacidade fisica relativa, que seja incompativel com a
frequéncia as aulas, tera direito ao READ, desde que a ocorréncia seja isolada ou esporadica e que o periodo de
afastamento indicado pelo médico responsavel seja de, no minimo, 5 a 10 dias uteis, com uma duragéo que ndo
ultrapasse o méximo admissivel em cada caso, para a continuidade do processo pedagégico do curso.

Em ambos os casos, aluna gestante ou aluno portador de afecgéo, deve ser apresentado laudo médico
contendo o diagnéstico o CID, o tempo sugerido de afastamento e a terapéutica instituida para o tratamento
(quando couber), assim como a assinatura e 0 CRM do médico.

O aluno militar que seja obrigado a faltar a aulas por for¢a de exercicio ou manobra, exercicio de
apresentagdo das reservas ou ceriménias civicas, pode solicitar o READ, aos moldes do acima estabelecido,
anexando ao requerimento o documento comprobatdrio emitido em papel timbrado e assinado pelo
representante legal do 6rgdo militar especifico.

A entrega dos documentos exigidos, especificos a cada caso, deve ser protocolada junto a Secretaria
Geral de Alunos. No caso do aluno de curso a disténcia cujo requerimento for efetuado por acesso ao SIA, a
apresentagéo dos documentos deve ser junto a SGA do Pdlo de origem da matricula do aluno ou via SEDEX.

A analise da aplicagdo do Regime Especial de Aprendizagem Domicilar cabera a Coordenagdo do
Curso. Em sendo concedido, serdo oficializadas as datas de inicio e término do periodo de assisténcia,
acompanhada de forma a evitar qualquer prejuizo ao aluno.

O READ consistira na aplicacéo de atividades/tarefas em substituicdo as aulas ou a atividade presencial
obrigatéria, no caso de curso a distancia, durante o periodo de sua vigéncia, assegurando ac aluno a

possibilidade de prestar, em outra época, os exames que ocorrerem no periodo de afastamento.

2.5. ANALISE CURRICULAR
0O aluno podera solicitar analise curricular nos casos de transferéncia externa ou interna para verificagéo

de aproveitamento/dispensa de disciplinas ja cursadas. A Analise Curricular sera feita uma Unica vez — no
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momento da transferéncia, e, obedecido o prazo determinado no Calendario Académico. Para solicitar a analise
do curriculo o aluno devera protocolar requerimento especifico aberto junto ao SIA / Secretaria Virtual ou a SGA
do Campus/Polo e apresentar os seguintes documentos para analise: a) Histérico Escolar; b) Conteudos

Programaticos/Programas de Disciplinas (copias).

2.8. AVALIAGAO DOS CURSOS

Os cursos sao submetidos a avaliagdes sistematicas por meio de instrumento e dinamica especificos,
padronizados e estabelecidos pela Comissdo Propria de Avaliagdo — CPA.

Ressaltamos a primordial importancia da participagdo do aluno ao emitir sua avaliagdo, apontando
pontos fortes e oportunidades de melhoria que contribuirdo de forma fundamental para o aprimoramento de
nossas agdes e a exceléncia de nosso desempenho.

A Avaliagao Institucional é um dos componentes do Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagao
Superior (Sinaes) e esta relacionada:

e 2 melhoria da qualidade da educag&o superior;

e Jorientagdo da expansdo de sua oferta;

e a0 aumento permanente da sua eficcia institucional e efetividade académica e social;

e a0 aprofundamento dos compromissos e responsabilidades sociais das instituicdes de educagao superior,
por meio da valorizagdo de sua missdo publica, da promogdo dos valores democraticos, do respeito a

diferenca e a diversidade, da afirmacédo da autonomia e da identidade institucional.

DISPOSICAO GERAL

Os assuntos néo previstos deverdo ser tratados com a Coordenagédo de Pds-Graduagdo que submetera

a avaliagdo e aprovagdo do CONSEPE.
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3. SERVICOS OFERECIDOS AOS ALUNOS E COMUNIDADE

3.1. BIBLIOTECA
A Faculdade Estacio de S& de Ourinhos disponibiliza aos seus usuarios — alunos, professores e
funcionarios — sua biblioteca, contando com um acervo de cerca de 24.860 unidades, entre livros e periodicos

das diversas areas de conhecimento.

NORMAS DE ATENDIMENTO DA BIBLIOTECA ESTACIO DE SA DE OURINHOS

1. OBJETIVO
Art. 1° - As presentes NORMAS DE ATENDIMENTO regulam horério, consultas e empréstimos,

compreendendo, ainda, disposi¢des gerais atinentes a Biblioteca da Faculdade Estacio de Sa de Ourinhos.

2. HORARIO DE ATENDIMENTO
Art. 2° - O horario de atendimento no periodo letivo sera de 08h00min as 23h00min de segunda a
sexta-feira, aos sabados das 08h00min as 12h00min e das 14h00min as 18h00min. Fora do periodo letivo o

horario é estipulado pela Dire¢do Geral do Campus.

3. CONSULTAS, EMPRESTIMOS E RESERVAS DE LIVROS

Art. 3° - As consultas e os empréstimos de livros serdo realizados no Sistema Informatizado de
Bibliotecas - SIB, com a assinatura de um contrato de empréstimo/consulta entre a Faculdade e o usuario, € com
a emissao de um tiquete gerado pela impressora Bematech, onde deveréo constar as seguintes informagdes:

I - Nimero do contrato de empréstimo/consulta.

Il - Declaragéo do conhecimento e da aceitagdo das Normas de Atendimento da Rede de Bibliotecas
pelo usuario.

lll - Termo de aceitagdo, emitido pela Faculdade, para a cobranca de livro extraviado, danificado ou néo
devolvido no prazo.

Art. 4° - As consultas ao acervo de livros poderdo ser feitas, sem formalidades, observando-se
0s seguintes critérios:

I- O acervo serd franqueado a alunos, professores, funcionarios administrativos e visitantes para
consulta.

Il - Permitir-se-4 a CONSULTA a até DOIS LIVROS de cada vez.
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lll - As consultas serdo admitidas somente no recinto da biblioteca, mediante apresentacdo da
carteirinha (alunos) ou de documento de identificagdo com fotografia e assinatura de contrato de
empréstimo/consulta, no caso de visitantes.

IV - As consultas a obras raras obedeceréo as normas de seguranga cabiveis.

Art. 5° - O empréstimo de livros da biblioteca sera permitido através de conferéncia automatica da
matricula do aluno, professor ou funcionario administrativo no Sistema de Informagdo Académica - SIA,
observando-se 0 campus em que o usuario esta matriculado durante o periodo académico.

| - O aluno matriculado nos cursos de graduagdo, ou graduagdo tecnolégica, ou pds-graduacédo e
mestrado s6 terdo acesso ao empréstimo de livros na biblioteca do campus em que esta matriculado com
apresentacdo do CARTAO DE IDENTIFICAGAO. O préprio sistema permitira a retirada de livros em apenas
uma biblioteca.

Il - Os alunos dos cursos de graduagdo, graduacdo tecnoldgica, pds-graduagéo e mestrado sd terdo
acesso ao empréstimo de livros enquanto estiver vinculado a Faculdade através da matricula financeira.

Il - O professor s6 tera acesso ao empréstimo de livros em um campus a sua escolha, mesmo que dé
aula em mais de um campus.

IV - O funcionario administrativo so6 tera acesso ao empréstimo de livros no campus em que trabalha ou
no campus em que estuda, a sua escolha.

V - N&o estardo disponiveis para empréstimo as obras de referéncia (legislacdo e cddigos,
enciclopédias e dicionarios), monografias de graduagao, teses, periddicos, videos, obras raras, e exemplares
unicos.

VI - A retirada por EMPRESTIMO se limitara a DOIS LIVROS POR USUARIO, mediante a
apresentagdo do CARTAO DE IDENTIFICACAO com fotografia e assinatura do contrato de
empréstimo/consulta.

VIl - O PRAZO DE EMPRESTIMO SERA DE 7 DIAS CORRIDOS, podendo ser renovado de forma
presencial ou on-line dentro da data limite para a devolugéo, desde que a obra ndo esteja reservada para outro
usuario e durante o periodo académico. O SIB ndo permitird a renovagdo de livros para matricula com
penalidade. Quando o sétimo dia n&o for dia (til, a entrega devera ser efetuada no primeiro dia util subsequente.

VIII - Nao observado o prazo de empréstimo, o retardatario ficara impedido de tomar livros por
empréstimo e para consulta pelo dobro dos dias atrasados. No caso do atraso de dois livros, a suspenséo sera
cumulativa. No terceiro livro, além dos dias em atraso, o usuario ficara suspenso por mais 30 (trinta) dias.

Art. 6° - O SIB disponibiliza para seus usuarios a reserva local e a reserva on-line de dois livros por vez.
O acesso sera realizado através da matricula no SIA. O sistema ndo permitira reserva para a matricula em
penalidade.

| - Reserva local:

Quando todos os exemplares do livro solicitado estiverem emprestados
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0O aluno, o professor e o funcionario poderdo solicitar na biblioteca a reserva de livros cujos exemplares
ja estejam todos emprestados. Os usuarios entrardo na fila de espera. Apés a devolugao de um exemplar para a
biblioteca, o livro ficara disponivel para o usuario pelo prazo de 48 horas.

Il - Reserva on-line:

Quando o livro encontra-se disponivel na biblioteca (ativo)

Apobs a solicitagdo de reserva de livro, o usuério tera um prazo de 24 horas, a partir do momento da
solicitag@o da reserva, para retirar o livro da biblioteca. O prazo de retirada do livro expira automaticamente, caso
0 usuario ndo comparega a biblioteca.

Quando todos os exemplares do livro solicitado estiverem emprestados

O Sistema SIB encaminharé o usuario para a fila de espera. Quando o livro for devolvido, o usuério tera
um prazo de 48 horas para retirada do mesmo da biblioteca. Ao término deste prazo, o SIB transfere a reserva
para o proximo usuario.

Art. 7° - O usuario tera sua inscrigdo cancelada apds infringir pela terceira vez, indistintamente, o
artigo 4°, inciso Ill, e o artigo 5°, incisos VIl e VIII. O cancelamento da inscricdo sera por 30 dias, apds o
cumprimento da suspens&o gerada pelo atraso na devolugéo do(s) livros(s).

Art. 8° - O valor da obra extraviada, danificada ou ndo devolvida no prazo sera cobrado do usuario
pelo prego de mercado, para reposigéo do acervo.

Art. 9° - O servigo de copias € terceirizado e, mediante pagamento, fornecera reprodugéo de artigos
de periédicos e de textos da legislacdo e da jurisprudéncia, de acordo com a Lei n® 9,610, de 19/02/1998 (Nova
Lei do Direito Autoral).

Paragrafo Unico. Sera vedada a reproducéo total de trabalhos doutrinarios, em observancia aos
direitos autorais envolvidos.

Art. 10° - Todo usuério, ao assinar o0 contrato de empréstimo/consulta, estara declarando ter pleno
conhecimento e aceitacdo destas normas e da cobranca do livro extraviado, danificado ou ndo devolvido no

prazo.

4. PROJEGAO DE VIDEOS

Art. 11° - Sera concedida 1 hora para cada proje¢éo, podendo ser marcados horarios consecutivos, de
acordo com a duragéo da fita de video.

Art. 12° - A projecao de videos sera feita observando-se os seguintes critérios:

| - Os usuarios-alunos s6 poderdo assistir aos videos no ambiente da biblioteca (sala de video), ndo
sendo permitido 0 empréstimo domiciliar.

Il - A projegéo dos videos devera ser previamente marcada. Sera especificado o dia, hora, video e o
nome do aluno responsavel pela sala de video e sua projecao.

Il - N&o poderéo ser projetados videos que nao sejam do acervo da biblioteca.
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Art. 13° - Os usuarios-professores poderdo permanecer, no maximo, com dois videos, por um dia,

desde que o empréstimo seja previamente agendado.

5. PESQUISA INFORMATIZADA

Art. 14° - Para cada usuario sera concedida 1 hora para utilizagdo dos terminais para pesquisa
informatizada.

Art. 15° - As consultas aos dados informatizados serdo feitas observando-se os seguintes critérios:

I - O acesso a pesquisas sera franqueado a alunos, professores, funcionarios administrativos e
visitantes;

Il - Sera solicitado aos alunos, professores, funcionarios administrativos e visitantes um documento de
identidade com fotografia.

Il - Sera permitido o acesso a internet, bases de dados e CD-ROMs exclusivamente para pesquisa.

IV - Nao sera permitido 0 acesso a sites de e-mail, bate-papo, e demais que nao envolvam pesquisa.

V- Ao usuario ndo sera permitido modificar as configuragdes existentes nos equipamentos de
informatica.

VI - As consultas poder&o ser gravadas em CDs ou pen drive dos usuarios.

Art. 16° - Os recursos automatizados poderdo ser acessados pelos usuarios, com a devida orientagao

dos bibliotecarios, no que se refere aos métodos de pesquisa, fontes indicadas e localizagdo das informagdes.

6. SALAS DE ESTUDO EM GRUPO

Art. 17° Serdo concedidas duas horas para cada grupo, agendadas previamente.

7. DISPOSIGOES GERAIS
Art. 18° A desobediéncia as presentes normas importarad no impedimento de acesso do usuario aos
servigos da biblioteca.

Paragrafo tnico. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CONSEPE.

b) LABORATORIO DE INFORMATICA

Os laboratorios e demais recursos computacionais da Faculdade Estéacio de S& de Ourinhos (FAESQ)
sdo de uso exclusivo dos professores, funcionarios e alunos regularmente matriculados nos cursos desta
instituicdo. A coordenacdo dos laboratorios, em comum acordo com a coordenag¢do da instituido, podera

autorizar a abertura de contas para visitantes (professores convidados, palestrantes, efc).
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Horario de Funcionamento dos Laboratorios

28 Feira 3% Feira 42 Feira 52 Feira 62 Feira Sabado
8hs 8hs 8hs 8hs 8hs 8hs as 12hs
As As As As As e das

23hs 23hs 23hs 23hs 23hs 14hs as 18hs

Obs: é vetada a utilizagdo dos laboratérios apenas em horarios que esteja havendo aulas.

E vedado aos Usuarios em todos os laboratérios
Permitir 0 acesso a pessoas nao autorizadas aos laboratérios, recursos computacionais € demais
instalagdes da FAESO;
Fazer qualquer trabalho que ndo esteja relacionado ao ensino e/ou pesquisa desenvolvidos na FAESO;
Abandonar o computador com programas abertos por periodo superior a 10 minutos;
Instalar software sem autorizagdo por escrito do professor ou coordenador dos laboratérios;
Alterar a configuragdo dos computadores das instituigdes;
Ligar, desligar, abrir ou mexer de forma indevida em qualquer equipamento e periférico dos laboratorios;
Levar alimentos ou bebidas para os laboratérios;
Fazer uso da rede para fins comerciais e/ou ilegais e/ou imorais;
Copiar softwares proprietarios. Pirataria é crime!
Utilizar a Internet para ter acesso a sites erético-pornograficos, comunicadores instantaneos ex. MSN, ICQ;
Jogar;

Fazer download de material que ndo seja para utilizagdo em disciplinas ou projetos de pesquisa da FAESO;

Recomendagao aos Usuarios
Conversar nos laboratorios somente o estritamente necessario;
Zelar pelo estado de conservagédo dos laboratorios e dos equipamentos, inclusive a limpeza das salas;
Notificar a coordenagéo ou a diregdo da FAESO qualquer ocorréncia que possa por em perigo 0s usuarios
elou instalagdes dos laboratorios;
Notificar aos funcionarios/monitores ou a administragdo do sistema qualquer mal funcionamento nos
laboratdrios;
Comunicar aos funcionarios/estagiarios dos laboratérios caso algum estranho esteja na area dos

laboratdrios.
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e Se for a pessoa a estar usando o computador na hora do encerramento do expediente (22:50 horas), o

usuario devera desligar o mesmo e, se houver capas de protec¢édo, coloca-las sobre o micro.

Direitos dos Usuarios

e Ter acesso aos recursos computacionais existentes nos laboratorios de acordo com as regras acima
estabelecidas;

e Teracesso a Internet (exceto em casos de paradas por problemas técnicos);

e Elaborar trabalhos diretamente relacionados a disciplinas e/ou projetos de pesquisa da FAESO.

Deveres dos Funcionarios/Monitores dos Laboratérios

e Nao permitir que pessoas estranhas utilizem os recursos computacionais existentes nos laboratérios;

e  Zelar pelos recursos computacionais da FAESO;

e Auxiliar os usuarios a utilizarem corretamente os recursos dos laboratérios;

e Fiscalizar se todos estéo utilizando corretamente os recursos computacionais da faculdade e do Centro de
Educacao Tecnoldgica, advertir os que violarem as regras;

e Tomar as medidas necessarias caso aconteca algum incidente;

e |Instalar e configurar corretamente os softwares autorizados pelos professores ou coordenador de

laboratorio.

Punigdes
A ndo observancia das regras acima citadas implicarda em penalidades conforme o regimento da
FAESO.

Outros Recursos de Apoio Didatico

A instituicdo conta também, em seus acervos, com recursos adicionais de apoio didatico envolvendo

retroprojetores, projetores de slides, aparelhos de TV, videocassetes e projetor multimidia.
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4. TERMINOLOGIA ACADEMICA E SUAS CONCEITUAGOES

Abandono (ou desisténcia): Situagao do aluno que n&o renovou a sua matricula ou ndo solicitou trancamento
de matricula. O aluno ndo mantém vinculo com a Faculdade.

Aproveitamento Escolar: Resultado obtido pelo aluno durante as atividades escolares, expresso pela média
das avaliagdes parciais e pelo grau final.

Cancelamento de Matricula: Encerramento definitivo do vinculo do aluno com o curso/instituigdo. Podera ser
voluntario ou compulsério (determinado judicialmente ou por fatores que firam a legislagdo em vigor).

Carga Horaria de Disciplinas: Numero de horas obrigatério e minimo prefixado para disciplinas de carater
tedrico, pratico ou de campo.

Pré-requisito: Disciplina cujo conteldo programatico seja indispensavel ao entendimento e apreenséo de
outra(s) disciplina(s). Isso significa que uma dada disciplina ndo podera ser cursada antes de se obter aprovagéo
naquela ou naquelas que sdo seus pré-requisitos.

Conteudo Programatico: Detalhamento de todos os assuntos a serem tratados na disciplina. Em geral, é
apresentado na forma de unidades e subunidades.

Curriculo: Conjunto de disciplinas constantes de um curso.

Disciplina: Representa o contelido a ser ministrado de forma logica ao longo de um periodo letivo, podendo ser
de caréater geral ou especifico.

Ementa: Sintese do contelido de cada disciplina. Deve conter os aspectos mais significativos e gerais, de forma
que sua esséncia se mantenha inalterada e o seu conteudo possa ser atualizado.

Equivaléncia de Disciplinas: Disciplinas que se equivalem em termos de carga horaria e conteldo
programatico.

Estagio Curricular: Disciplina ou atividade obrigatéria que tem a fungéo de garantir maior vinculagdo do Curso
com o mercado de trabalho e com a comunidade, a0 mesmo tempo em que assegura a viabilidade da relagao
teoria — pratica. O acesso ao estagio curricular se faz por matricula, como nas demais disciplinas.

Freqiiéncia: Presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina. Por forga de lei, & obrigatdria
(minimo = 75% de presenga as aulas e/ou as atividades previstas).

Histérico Escolar: Documento que reflete o desempenho académico do aluno. Contém notas e créditos obtidos,
informagdes sobre o curso (n.° de créditos e horas exigidas) e sobre o vestibular. Incluem dados pessoais e
referéncias ao segundo grau.

Isengéo de Disciplinas: Dispensa das disciplinas cursadas em outras instituicbes de ensino superior cujos
contetdos programaticos equivalem aqueles ministrados na Faculdade.

Matéria: Campo de conhecimentos fixados nos curriculos e representados nos curriculos plenos, sob a forma de
atividades, areas de estudo ou disciplinas.

Matricula: Ato que vincula oficialmente o estudante a Faculdade, onde ingressou por vestibular, por matricula
sem vestibular (MSV) ou por transferéncia externa (TE), sendo a realizagdo deste evento atribuigdo da
Secretaria Geral de Alunos, devendo tal procedimento ser renovado a cada semestre.

Matriz Curricular: A grade curricular constitui a relagdo das disciplinas obrigatorias, com seus respectivos
créditos e carga horaria, que configuram o curso.

Periodo Letivo Regular: Periodo estabelecido pelas datas inicial e final que compreendera, no minimo, o
numero de dias letivos determinados por legislagao superior.
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Reabertura de Matricula: Reconducdo ao cadastro ativo daqueles alunos que estiverem com as matriculas
trancadas.

Regime Especial de Aprendizagem Domiciliar: Programagdo determinada para atender aos alunos
legalmente amparados e requerer este beneficio pela legislagéo e visa a possibilitar a apreenséo e compreensao
dos conteldos estabelecidos em técnicas e procedimentos especiais, adequados as peculiaridades dos casos e
das disciplinas (excetuando-se os casos de Estagios e Disciplinas Praticas de Campo).

Trancamento de Matricula: Suspensdo temporaria dos estudos do aluno, mantendo seu vinculo com a
Faculdade garantindo seu retorno ao cadastro de alunos, apds solicitar reabertura de matricula e inscricdo em
disciplinas no periodo seguinte. O trancamento de matricula podera ser feito pelo prazo de dois anos,
respeitando o prazo de integralizagdo do curso. O retorno aos estudos obrigara o aluno, que houver trancado
matricula, a cumprir o curriculo vigente.

Transferéncia Externa: Passagem do vinculo do estudante regular de uma Instituicao de Ensino Superior para
outra, com a finalidade de prosseguimento de estudos no mesmo curso de origem ou mesma area de
conhecimento.

Transferéncia Interna: Passagem do vinculo do estudante regularmente matriculado de um curso/turno para
outro dentro da Faculdade, respeitando o prazo de integralizagao curricular.



